
ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке приема, перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся 

МБОУ «СОШ№1 г.Шали»  

1.   Общие положение 

1.1 Настоящее Положение определяет порядок приема, перевода обучающихся в 

следующий класс, отчисления, восстановления обучающихся. 

1.2. Данное Положение разработано в соответствии с Федеральным Законом от № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (ст. 43, 61). 

1.3. Приказом №458 от 2.09.2020г. МИНПРОСВЕЩЕНИЯ РОССИИ  «Порядок 

приема на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования» 

Уставом МБОУ «СОШ№1 г.Шали» 

2.   Порядок приема 

  2.1. В МБОУ «СОШ №1 г.Шали» для обучения по основным

общеобразовательным программам начального общего, основного общего и

среднего общего образования принимаются все граждане, подлежащие обучению,

проживающие на закрепленной территории. 

       2.2.  Для закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет или находящихся под

опекой, местом жительства признается место жительства их законных

представителей - родителей, усыновителей или опекунов (пункт 2 статьи 20 

Гражданского кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства

Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301)). 
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      2.3. При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных лиц 

устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения между 

родителями разрешается судом (пункт 3 статьи 65 Семейного кодекса Российской 

Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 1, ст. 16; 

2011, N 19, ст. 2715)). 

       2.4.    Регистрация по месту жительства закрепленных лиц, не достигших 

четырнадцати лет и проживающих вместе с родителями (усыновителями, 

опекунами), осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту 

жительства (пункт 28 Правил регистрации и снятия граждан Российской 

Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства 

в пределах Российской Федерации (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 1995, N 30, ст. 2939; 1996, N 18, ст. 2144; 1997, N 8, ст. 952; 2000, N 13, 

ст. 1370; 2002, N 34, ст. 3294; 2004, N 52, ст. 5493; 2008, N 14, ст. 1412; 2010, N 37, 

ст. 4701; N 46, ст. 6024; 2011, N 44, ст. 6282)). 

        2.5. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине 

отсутствия свободных мест. 

         2.6 При приеме в МБОУ «СОШ№1г.Шали» не допускаются ограничения по полу, 

расе, национальности, языку, происхождению, отношению к религии, убеждений, 

принадлежности к общественным организациям (объединениям), состоянию 

здоровья, социальному положению. 

         2.7.  Приём обучающихся на любую из ступеней начального общего, основного 

общего, среднего общего образования осуществляется без вступительных 

испытаний (процедур отбора). 

       2.8. Гражданам, имеющим право на получение образования данного уровня, но не 

проживающим на закрепленной территории, может быть отказано в приёме только 

по причине отсутствия свободных мест. Свободными являются места в классах, 

имеющих наполняемость менее 25 человек. 

2.9. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на 

закрепленной территории, преимущественным правом обладают: 

- в первую очередь граждане, имеющие право на первоочередное предоставление 

места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации; 

-           во вторую очередь граждане, имеющие старших братьев или сестер, 

обучающихся в МБОУ «СОШ № 1 г. Шали». 

2.10. Прием граждан в МБОУ «СОШ № 1 г.Шали» осуществляется по личному 

заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении 

документа, удостоверяющего личность. 

2.11.В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения о ребенке: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); 

б) дата и место рождения; 



в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка. 

       2.12.  Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и 

ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию 

свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной 

территории. 

       2.13.   Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные 

в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя 

(или законность представления прав обучающегося), и документа, 

подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

       2.14.   Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе 

соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или 

вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.  

       2.15.  Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется 

также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных 

ребенка в порядке, установленном законодательством Российской 

       2.16.   С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся 

с уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, 

распорядительным актом органов местного самоуправления муниципального 

образования «город Шали», о закрепленной территории (далее - распорядительный 

акт), другими документами, регламентирующими организацию образовательного 

процесса, учреждение размещает копии указанных документов на 

информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте учреждения. 

  

  

3.  Прием учащихся  

      3.1. Прием заявлений в первый класс МБОУ «СОШ №1г.Шали» проводится в 

два этапа:  

1. Первый этап — с 1 апреля до 30 июня. Он предназначен для детей, имеющих 

внеочередное, первоочередное или преимущественное право зачисления в школы, 

а также для детей, проживающих на закрепленной территории. 

2. Второй этап — с 6 июля до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 

сентября. Он предназначен для детей, не проживающих на закрепленной 

территории.  

 

Сроки подачи заявления: 
 с 1 апреля до 30 июня — на детей, которые имеют внеочередное, первоочередное 

и преимущественное право зачисления, а также дети, которые живут на 

закрепленной территории (если подать заявление позже, то ребенка зачислят на 

общих основаниях на оставшиеся свободные места); 

 при приеме детей с внеочередным, первоочередным и преимущественным правом 

зачисления — не раньше 30 рабочих дней со дня начала приема, но не позже 30 

июня текущего года; 



 при приеме детей, которые живут на закрепленной территории, — не раньше 30 

рабочих дней со дня начала приема, но не позже 30 июня текущего года; 

 

 с 6 июля до момента заполнения свободных мест (но не позже 5 сентября) — на 

детей, которые не живут на закрепленной территории. 

 при приеме детей, которые не живут на закрепленной территории — не раньше 10 

рабочих дней со дня начала приема, но не позже 30 рабочих дней со дня подачи 

заявления. 

Приказ о зачислении детей в рамках первого этапа школа издает в течение 3 

рабочих дней после завершения приема заявлений. 

Во втором этапе школа зачисляет детей в течение 5 рабочих дней после приема 

документов. 

Максимальный срок предоставления услуги составляет 70 рабочих дней. 

3.2.В первый класс принимаются дети, достигшие к 1 сентября учебного года 

возраста не менее 6 лет 6 месяцев, но не позже достижения ими возраста 8 лет.                      

По заявлению родителей учредитель образовательной организации может 

разрешить прием ребенка в более раннем или более позднем возрасте.  

3.3. В первый класс зачисляются все дети, достигшие школьного возраста, 

независимо от уровня их подготовки. Не допускается проведение испытаний 

(экзаменов, тестирования, собеседований на конкурсной основе и т.п.), 

направленных на выявление уровня знаний ребенка по различным учебным 

дисциплинам и предметам. 

3.4. Для зачисления ребенка в первый класс родители (законные представители) 

представляют следующие документы:  

-оригинал и копию свидетельства о рождении; 

- оригинал и копию паспорта одного из родителей (законных представителей), 

 -оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства 

или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной 

территории. 

Зачисление в первый класс происходит на основании заявления родителей.                                           

В заявлении о приеме в школу обязательно указать: 

-ФИО ребенка и родителя; 

-дату рождения ребенка; 

-адрес места жительства или места пребывания ребенка и родителя; 

-адрес электронной почты, номер телефона родителя; 

-сведения о наличии права внеочередного, первоочередного или 

преимущественного приема; 

-согласие на обработку персональных данных. 

Правила приема в школу для детей с ограниченными возможностями 

здоровья 

Дети с ОВЗ принимаются на обучение по адаптированным образовательным 

программам только с согласия родителей (законных представителей) и на 

основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 



 

3.5.  Документы, представленные родителями (законными представителями), 

регистрируются в журнале приема заявлений в первый класс. После 

регистрации заявителю выдается документ, содержащий следующую 

информацию: входящий номер заявителя о приеме в общеобразовательное 

учреждение, перечень представленных документов и отметка об их получении, 

заверенная подписью секретаря или ответственного за прием документов и 

печатью учреждения; сведения о сроках уведомления и зачислении в первый 

класс; контактные телефоны 

     для получения информации, телефон Управления образования. 

         Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется 

также   согласие на обработку их персональных данных и персональных данных 

ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

     3.6.  Для зачисления во 2-9 класс учащихся в порядке перевода из другого 

образовательного учреждения родители (законные представители) 

представляют: 

- заявление о приеме; 

- ксерокопию свидетельства о рождении ребенка; 

- личное дело учащегося с годовыми оценками, заверенными печатью 

учреждения, в котором он обучался ранее; 

- ведомость текущих оценок (при переходе учащегося в течение учебного года). 

3.7. Для зачисления в 10-11 классы родители (законные представители) 

представляют: 

- заявление о приеме; 

- ксерокопию свидетельства о рождении (паспорта); 

- аттестат об основном общем образовании; 

- ведомость текущих оценок (при переходе учащегося в течение учебного года) 

 

4. Порядок перевода обучающихся в следующий класс. 
4.1. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полном объёме 

образовательную программу учебного года. 

4.2. Решение о переводе в следующий класс обучающихся 1-8,10 классов 

принимается педагогическим советом Школы и утверждается приказом по школе. 

4.3. Обучающиеся, не освоившие общеобразовательную программу предыдущего 

уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени общего образования. 

4.4. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или 

нескольким учебным предметам образовательной программы при отсутствии 

уважительных причин признаются академической задолженностью. 

4.5. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность. 

4.6. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти 

промежуточную аттестацию по соответствующим учебному предмету, курсу, 

дисциплине (модулю) не более двух раз в сроки, определяемые Школой, в 

пределах одного года с момента образования академической задолженности. В 

указанный период не включаются время болезни обучающегося. 

4.7. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность по 1-2 предметам, 

переводятся в следующий класс условно. 



4.8. Обучающиеся Школы по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, не ликвидировавшие в 

установленные сроки академической задолженности с момента ее образования, по 

усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное 

обучение, переводятся на обучение по адаптированным образовательным 

программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической 

комиссии либо на обучение по индивидуальному учебному плану. 

4.9. Обучающиеся переводного класса, имеющие по всем предметам, 

излучавшимся в этом классе четвертные (полугодовые) и годовые отметки «5», 

награждаются похвальным листом «За отличные успехи в учении». 

4.10. Перевод обучающихся в следующий класс оформляется приказом по Школе. 

4.11. После издания приказа о переводе обучающихся в следующий класс, 

классный руководитель обязан в пятидневный срок оформить личные дела 

учеников 

 

5. Правила условного перевода и порядка ликвидации академической 

задолженности обучающимися. 
5.1. Условный перевод в следующий класс применяется на ступенях начального 

общего и основного общего образования. 

5.2 Решение об условном переводе обучающихся в следующий класс принимается 

Педагогическим советом Школы, который определяет сроки ликвидации 

задолженности (в течение месяца, четверти, учебного года). Школа обязана создать 

условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль 

за своевременностью её ликвидации. 

5.3 Решение Педагогического совета об условном переводе обучающихся 

утверждается приказом директора по Школе. 

5.4. Для работы с обучающимися, условно переведенными в следующий класс, 

приказом директора по Школе: - назначаются учителя, которые помогают 

обучающимся ликвидировать задолженность, организуют занятия по усвоению 

учебной программы соответствующего предмета в полном объеме; - 

устанавливаются место, время проведения занятий; форма ведения текущего учёта 

знаний обучающихся; сроки проведения итогового контроля; - ответственность за 

ликвидацию ими академической задолженности в течение следующего учебного 

года возлагается на их родителей (законных представителей). 

5.5. Весь материал, отражающий работу с обучающимися, переведенными условно, 

вносится в отдельное делопроизводство и хранится в Школе до окончания 

учебного года. 

5.6. Обучающиеся имеют право на организацию занятий для ликвидации 

академической задолженности. 

5.7. Обучающиеся обязаны: 

- посещать занятия, организованные Школой; 

- ликвидировать академическую задолженность в течение следующего учебного 

года, в сроки, установленные приказом директора школы. 

5.8. Родители (законные представители) обучающихся должны быть в 3-х дневный 

срок в установленной форме ознакомлены классным руководителем с решением 

Педагогического совета и приказом по Школе, определяющими порядок 



ликвидации академической задолженности, и обязаны контролировать выполнение 

п. 3.7. настоящего Положения своими детьми. 

5.9. Итоговая отметка по предмету по окончании срока ликвидации задолженности 

выставляется комиссией, созданной приказом директора в протокол ликвидации 

академической задолженности. 

5.10. Обучающиеся, переведенные условно в следующий класс, в отчёте на начало 

учебного года по форме ОШ-1 указываются в составе того класса, в который 

переведены условно. 

5.11. Выписка из приказа по Школе на основании решения Педагогического совета 

по результатам промежуточного контроля об окончательном переводе 

обучающихся в следующий класс или повторном обучении в предшествующем 

классе, находится в личном деле обучающегося. 

 

                    6. Отчисление обучающихся из Школы. 

6.1. Обучающиеся могут быть отчислены из Школы по следующим основаниям: 

- в связи с завершением основного общего и среднего общего образования с 

выдачей документа государственного образца о соответствующем уровне 

образования; 

- в связи с переводом в другое общеобразовательное учреждение, реализующее 

общеобразовательную программу соответствующего уровня, с согласия родителей 

(законных представителей) при наличии справки-подтверждения с нового места 

учебы; 

- в связи с переводом в вечернее общеобразовательное учреждение с согласия 

родителей (законных представителей) и комиссии по делам несовершеннолетних и 

защите их прав; 

- в связи с переменой места жительства (выезд за пределы города) по заявлению 

родителей (законных представителей), в котором указывается место дальнейшего 

обучения ребенка; 

- по решению Педагогического совета за совершенные неоднократно грубые 

нарушения Устава допускается исключение из Школы обучающегося, достигшего 

возраста пятнадцати лет, в установленном законом порядке (согласно ст. 43 ФЗ № 

273 «Об образовании в Российской Федерации») за неисполнение или нарушение 

устава Школы, правил внутреннего распорядка, и иных локальных нормативных 

актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности к 

обучающимся могут быть применены меры дисциплинарного взыскания - 

замечание, выговор, отчисление из Школы; 

- в случае смерти обучающегося. 

6.2. Приказ о выбытии учащегося из Школы издается в день выбытия на основании 

заявления родителей (законных представителей) обучающегося, документа 

(уведомление, подтверждение или др.) с нового места обучения, с указанием 

адреса нового места жительства учащегося. В личное дело обучающегося, в графе 

о выбытии указывается новое место учебы, № приказа о выбытии, запись 

заверяется подписью директора и печатью. Личное дело обучающегося выдается 

родителям или высылается почтой по запросу с нового места обучения на 

основании подтверждения о прибытии обучающегося. В «Алфавитную книгу» 

вносится запись о выбытии с указанием номера приказа. 



 

7. Порядок перевода, обучающегося из одного образовательного учреждения в 

другое. 

7.1. Родители (законные представители) вправе перевести ребенка из одного 

общеобразовательного учреждения в другое в связи с переездом на новое место 

жительства, или по своему желанию сменить место его учебы в течение или по 

окончании учебного года. 

7.2. Для осуществления перевода, обучающегося в другую школу его родители 

(законные представители) обращаются с заявлением на имя директора школы с 

просьбой об отчислении обучающегося из Школы. 

7.3. При смене школы родители (законные представители) должны предварительно 

получить согласие принимающей школы на прием обучающегося. Только после 

получения такого согласия, подтвержденного документально, директор Школы 

принимает решение об отчислении ученика. 

7.4. После получения подтверждения о приеме обучающегося его личное дело, 

медицинская карта, сведения о промежуточной аттестации и текущих оценках по 

всем предметам (при переводе в течение учебного года), заверенные печатью 

школы передаются родителям (законным представителям). 

 

8. Порядок исключения из Школы обучающихся, достигших возраста 

пятнадцати лет. 
8.1. Согласно ст. 43 Федерального Закона № 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" по решению Педагогического совета допускается исключение из 

Школы обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет как меры 

дисциплинарного взыскания. 

8.2 Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся по 

образовательным программам начального общего образования, а также к 

обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой 

психического развития и различными формами умственной отсталости). 

8.3. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся 

во время их болезни, каникул. 

8.4. При выборе меры дисциплинарного взыскания Школа учитывает тяжесть 

дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, 

предыдущее поведение обучающегося, его психофизическое и эмоциональное 

состояние. 

8.5. По решению Школы, за неоднократное совершение дисциплинарных 

проступков, допускается применение отчисления несовершеннолетнего 

обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из Школы, как меры 

дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося 

применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического 

воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в Школе оказывает 

отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права 

работников Школы, а также нормальное функционирование Школы. 

8.6. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 

возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как 

мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей 



(законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и 

защите их прав. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. 

8.7. Школа незамедлительно обязана проинформировать об отчислении 

несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания 

орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере 

образования. Орган местного самоуправления, осуществляющий управление в 

сфере образования, и родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося, отчисленного из Школы, не позднее чем в месячный срок 

принимают меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся 

общего образовании 

8.8. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их 

применение к обучающемуся. 

8.9. Порядок применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер 

дисциплинарного взыскания устанавливается федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования 

8.10. Порядок и основания отчисления обучающихся указаны в Уставе и не 

противоречат действующему законодательству. 

8.11. Академическая задолженность (неуспеваемость, не усвоение образовательной 

программы) на ступенях начального общего и основного общего образования не 

может являться основанием для исключения обучающихся.                                                                                                      

8.12. При досрочном прекращении образовательных отношений Школа в 

трехдневный срок после издания распорядительного акта об отчислении 

обучающегося выдает лицу, отчисленному из Школы, справку об обучении в 

соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона № 273 – ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации». 

                        9. Порядок восстановления обучающихся 

9.1. Восстановление обучающегося в МБОУ «СОШ № 1», если он досрочно 

прекратил образовательные отношения по своей инициативе и (или) инициативе 

родителей (законных представителей), проводится в соответствии с Правилами 

приема обучающихся в МБОУ «СОШ № 1 гШали».                                                                                                                                                   

9.2. Лица, отчисленные ранее из школы не завершившие образование по основной 

образовательной программе, имеют право на восстановление в число обучающихся 

школы независимо от продолжительности перерыва в учебе, причины отчисления.                                

9.3. Право на восстановление в школу имеют лица, не достигшие возраста 

восемнадцати лет.                                                                                                                                                                     

9.4. Восстановление лиц в число обучающихся школы осуществляется только на 

свободные места (наполняемость класса менее 25 человек).                                                                               

9.5. Восстановление обучающегося производится на основании личного заявления 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося на имя 



директора МБОУ «СОШ№1 г.Шали».                                                                                                                                              

9.6. Решение о восстановлении обучающегося принимает директор школы, что 

оформляется соответствующим приказом.                                                                                                                                 

9.7. При восстановлении обучающегося в школе заместитель директора по учебно- 

воспитательной работе устанавливает порядок и сроки ликвидации академической 

задолженности (при наличии таковой).                                                                                                          

9.8. Обучающимся, восстановленным в школе и успешно прошедшим 

государственную (итоговую) аттестацию, выдается государственный документ об 

образовании установленного образца. 

                                            10.   Регулирование спорных   вопросов 

 

10.1. В случае возникновения спорных вопросов по приему, переводу, 

отчислению и восстановлению обучающихся, возникающих между родителями 

(законными представителями) и администрацией школы, родители (законные 

представители) вправе обратиться в Управление образования. 
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